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En 1 clin d’œil

	[image: Recyclage avec un remplissage uni. Cet icône symbolise les réutilisateur·rices de la ressource]
	[image: Dessin d'un réveil. Cette image représente la durée.]
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	2 formateur·rices

	1h30

	30 participant·es

	Présentiel ou distanciel
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Il s’agit d’un scénario pédagogique relatif à la formation « Découvrir les fonctionnalités de Canva utiles pour enseigner» donnée aux enseignant·es de l’UCLouvain en mars 2025 à l’occasion d’une semaine de formations du Louvain Learning Lab (LLL).


Acquis d’apprentissage
[A.A 1] : Utiliser les fonctionnalités de base de Canva et naviguer dans l'interface ;
[A.A 2] Créer des designs personnalisés en utilisant des modèles et des éléments graphiques ;
[A.A. 3] Réaliser des montages vidéo simples ;
[A.A. 4] Exporter et partager vos supports sur différentes plateformes.
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Déroulé pédagogique

	Partie
	Intitulé
	[A.A]
	Qui
	Durée
	Matériel & logistique
	Contenu

	Introduction

	Au programme


	


	Groupe entier
	5 min

	Diapos 1 et 2

	Nous présenterons Canva de manière générale et ses types de licences, ensuite ses fonctionnalités de base. Nous avons aussi sélectionné quatre formats de prédilection pour l’enseignement. Nous terminerons avec quelques « trucs et astuces ». La présentation du programme peut précéder une activité brise-glace. Nous avons proposé un outil visuel de type « Blob Tree » sur un tableau blanc Canva afin que les participantes et participants puissent se positionner par rapport à Canva, ce qui permet aux formateurs d’évaluer les degrés de sentiment de compétence par rapport à l’outil. Cela est en outre l’occasion de faire tester le format du tableau blanc en ligne. 

	Présentation de Canva
	Licence

	 

	 Groupe entier

	 5 min

	Diapos 3 et 4

	Présentation de Canva et des deux types de licence (gratuite et Pro).

	Fonctionnalités de base
	Choix du format, fonctionnalités dans tous les formats
	[A.A 1] : Utiliser les fonctionnalités de base de Canva et naviguer dans l'interface ;
[A.A 2] Créer des designs personnalisés en utilisant des modèles et des éléments graphiques ;
[A.A. 4] Exporter et partager vos supports sur différentes plateformes.

	Groupe entier
	20 min
	Diapos 5 à 8
	Quand la pastille « Démo » est indiquée, cela signifie que nous quittons la présentation PowerPoint pour naviguer sur Canva. 
Cette partie consiste à indiquer les différentes options de mise en forme sur Canva : menu de gauche, menus horizontaux, etc.

	4 formats pour enseigner
	Présentation
	[A.A 1] : Utiliser les fonctionnalités de base de Canva et naviguer dans l'interface ;
[A.A 2] Créer des designs personnalisés en utilisant des modèles et des éléments graphiques ;
[A.A. 3] Réaliser des montages vidéo simples ;
[A.A. 4] Exporter et partager vos supports sur différentes plateformes.

	Groupe entier
	10 min
	Diapos 9 et 10
	Nous faisons une démonstration de création d’une présentation sur base d’un template ou modèle, en montrant la facilité de création et d’adaptation du modèle aux objectifs et goûts du concepteur. On peut aller chercher différentes slides dans des projets antérieurs, dans l’onglet « Projets ».

	
	Tableau blanc en ligne
	
	Groupe entier
	10 min
	Diapo 11
	Le tableau blanc en ligne consiste en un espace interactif de support aux activités collaboratives, où il est possible de placer des notes sous forme de post-its, de travailler à plusieurs, de chronométrer des activités, etc. Dans la version Pro, il est possible de trier les contenus des notes par thèmes grâce à l’IA.

	
	Document
	
	Groupe entier
	10 min
	Diapo 12
	Canva Doc permet de créer un document visuel grâce à l’intégration de différents types de designs (titres, colonnes, en-têtes, citations, etc.). C’est une possibilité idéale pour les synthèses, rapports, etc. qui se veulent visuels. Dans la version Pro, il est possible de transformer une présentation en Doc (et inversement). 

	
	Vidéo
	
	Groupe entier
	10 min
	Diapos 13 et 14
	Il est possible de faire du montage vidéo simple sur Canva, en important ses vidéos ou grâce à la banque de vidéo disponibles, sur base ou non un modèle préexistant de Canva.

	Trucs et astuces dans Canva
	Trucs et astuces dans Canva et raccourcis clavier
	[A.A 1] : Utiliser les fonctionnalités de base de Canva et naviguer dans l'interface ;
[A.A 2] Créer des designs personnalisés en utilisant des modèles et des éléments graphiques.

	Groupe entier
	10 min
	Diapos 15 et 16
	Nous mettons en avant des trucs et astuces dans Canva.

	Applications Canva
	Applications Canva
	[A.A 1] : Utiliser les fonctionnalités de base de Canva et naviguer dans l'interface ;
[A.A 2] Créer des designs personnalisés en utilisant des modèles et des éléments graphiques.


	Groupe entier
	5 min
	Diapo 17
	Nous présentons des applications intéressantes disponibles sous licence gratuite.

	Conclusion et ouverture aux questions
	
	
	Groupe entier
	5 min
	Diapo 18
	Les questions auront principalement été posées tout au long de la formation, plutôt que d’être regroupées toutes à la fin. 





Matériel et logistique
[bookmark: _Toc170133380]Matériel

Ordinateur demandé à chaque participant·e
Création d’un compte gratuit sur Canva au préalable

Logistique
Salle avec un écran de bonne taille afin de pouvoir faire confortablement les démonstrations sur le site. 
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/
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Monica.baur@uclouvain.be
Manuela.guisset@uclouvain.be 
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Date de création
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Dernière mise à jour
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