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TEAMS : MES ETUDIANT®ES REJOIGNENT
MON EQUIPE DE COURS

Ou trouver I’'équipe Teams de mon cours ?

Les équipes Teams dédiées aux cours officiels sont créées automatiquement par les services informatiques avant
chaque quadrimestre. Elles portent le code du cours suivi de I'année académique en cours, de type « 0365G — Cours
— CodeCours —2020-21 ». Le ou les titulaire.s officiels du cours sont ajoutés automatiquement a I’équipe avec le
statut de « propriétaire ».

Les étudiant.es, en fonction de leur Programme Annuel Etudiant (PAE), s’inscrivent manuellement 3 fois a chaque
cours :

- Administrativement aupres de la faculté via le bureau virtuel

- Sur Moodle via MoodleUCL

- Sur Teams via la procédure ci-dessous.

La procédure d’inscription des étudiant.es aux cours Teams ne demande aucune intervention de la part de
I’enseignant.e. Ne partagez donc pas le lien de I'’équipe Teams vous-méme a vos étudiants. Si vous partagez le lien
de I'’équipe a vos étudiant.es, d’'une maniére ou d’une autre, vous devrez alors manuellement valider I'intégration de
chaque étudiant.e dans le cours.

Procédure d’inscription a un cours Teams

Chaque étudiant.e, via son bureau
virtuel, dans le widget « Mes études », —
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intégrer une équipe Teams.
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Clique sur « Ajouter »

Vérifie que le cours apparait bien dans le volet de droite
Procede de la méme maniere pour tous les cours
Termine par « Enregistrer » puis quitte I'application.
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Attention, il est possible qu’un délai de 24h soit nécessaire pour voir apparaitre le cours dans la grille des équipes de
I’étudiant.e sur Teams.
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