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Au terme de cette formation, vous serez capables de :

Rédiger un prompt en vous appuyant sur une structure claire;

Concevoir et corriger des évaluations écrites avec l’aide de l’IA 
générative, afin de vous permettre de faciliter certaines de 
vos tâches d’enseignement.





NOTRE 
RECOMMANDATION :

UTILISER GPT4 VIA 
COPILOT

Via votre navigateur Edge (ou un autre navigateur)

Directement à partir d’un fichier pdf via Edge



Ouvrir son navigateur 
Edge

Se rendre sur https://copilot.microsoft.com/

Via votre navigateur Edge 

1. OUVRIR DIRECTEMENT COPILOT





Ouvrir son navigateur 
Edge

Se rendre sur une page web
sur laquelle vous souhaitez 
travailler

Via votre navigateur Edge 

2. UTILISER COPILOT SUR UNE PAGE WEB DÉFINIE

Ouvrir l’encart Copilot





L’ouvrir avec Microsoft Edge
• Sélectionner le fichier pdf
• Faire un clic droit et choisir 

‘ouvrir avec’

DIRECTEMENT À PARTIR D’UN FICHIER PDF

Cliquer sur ‘Demander à 
Copilot’







Comment (bien) interagir 
avec un outil d’IA 
générative ?



Ton rôle

Ta tâche

Les contraintes à prendre en 
compte

Le format de réponse attendu

« Sans contexte, ChatGPT est perdu. Le moyen le plus efficace
d’entamer la fouille parmi 45 térabytes de données est de lui
donner un rôle spécifique. » Philippa Hardman

• Quel persona vous voulez qu’il simule: « Prends le rôle de […] »
• (Qui vous êtes : « Je suis un·e […] »)
• Ajoutez par exemple : le niveau de vos étudiant·e·s, leur âge et

niveau d’éducation, le timing, les spécificités
organisationnelles,…



Ton rôle

Ta tâche

Les contraintes à prendre en 
compte

Le format de réponse attendu

Les outils d’IA générative sont plutôt malins ; vous pouvez leur
donner toutes les informations dont vous disposez pour préciser
la tâche.

Au plus la tâche sera précise, au plus l’outil produira des contenus
construits et fiables.



Ton rôle

Ta tâche

Les contraintes à prendre en 
compte

Le format de réponse attendu

« […] soyez clairs par rapport à ce que vous voulez et ne voulez
pas que ChatGPT produise. Si possible, incluez des exemples […]
pour informer son raisonnement. » Philippa Hardman

- Les contenus concernés par la demande (Si pertinent, lui 
indiquer de se baser sur le document pdf ouvert)
- La manière dont ces contenus s’intègrent dans le programme et 
ce que savent déjà les étudiants sur ce sujet
- Ce que l’on sait des étudiants qui pourrait aider à personnaliser 
la réponse 
- Des mots-clés ou des concepts qui doivent être inclus dans la 
réponse
- La note associée
- Le nombre d’heures en classe
- …



Ton rôle

Ta tâche

Les contraintes à prendre en 
compte

Le format de réponse attendu

Enfin, déterminez ce que vous attendez comme format de
réponse. ChatGPT, par exemple, peut produire une réponse en
format de tableau ou de liste à puces.

Précisez aussi la forme attendue, la longueur de la réponse et le
type de structure.



Les petits + qui 
font la différence

Fournir à l’IA des 
exemples à partir 
desquels 
travailler

Détailler les 
instructions 
étape par étapes

Expérimenter



SUR BASE D’UNE THÉMATIQUE QUE VOUS CHOISISSEZ SUR BASE D’UN DOCUMENT PDF QUE VOUS CHOISISSEZ

1 Générer une liste de références intéressantes pour construire des

supports de cours en lien avec cette thématique.

2 Générer un déroulé d’animation pour une activité en lien avec un

objectif pédagogique bien précis.

3 Générer des exemples, des cas, des analogies pour aider les

étudiants à comprendre le sujet.

4 Générer des sujets de discussion, des questions pour solliciter l’esprit

critique des étudiants en lien avec une thématique bien précise.

5 Générer des questions d’évaluation (écrit, oral,…) en lien avec la

thématique.

6 Générer une structure de support de présentation de type

Powerpoint en lien avec la thématique.

1 Générer un exemple de production qui rencontre tous les critères

pour spécifier les attendus aux étudiants

À PARTIR D’UNE GRILLE D’ÉVALUATION, 

…

2 Générer une liste de ressources intéressantes pour en améliorer le 

contenu, en expliquant la valeur ajoutée de ressources proposées 

par rapport au document initial

À PARTIR D’UN SYLLABUS/D’UN SUPPORT DE PRÉSENTATION, 

3 Générer des questions pour interroger la compréhension des 

étudiants sur base du contenu du pdf en effectuant des liens entre 

les concepts

4 Générer un résumé du contenu du document

À PARTIR D’UN DOCUMENT DE RÉFÉRENCE,

…



SUR BASE D’UNE THÉMATIQUE QUE VOUS CHOISISSEZ SUR BASE D’UN DOCUMENT PDF QUE VOUS CHOISISSEZ

Ouvrir son navigateur Edge

VIA COPILOT SUR VOTRE NAVIGATEUR DIRECTEMENT À PARTIR D’UN FICHIER PDF

L’ouvrir avec Microsoft Edge
Cliquer sur ‘Demander à Copilot’

• Sélectionner le fichier pdf
• Faire un clic droit et choisir 

‘ouvrir avec’

Se rendre sur 
https://copilot.microsoft.com/



Ton rôle

Ta tâche

Les contraintes à prendre en 
compte

Le format de réponse attendu

Je veux que tu joues le rôle d’un concepteur pédagogique qui aide les enseignants d’une Haute Ecole à 
effectuer au mieux leurs missions. Pour ce faire, tu exécutes la tâche reprise ci-dessous en prenant en 
compte les contraintes renseignées ainsi que le format de réponse souhaité. L’enseignant que tu 
accompagnes donne cours de […] à des étudiants de […].

Effectue  la tâche suivante : […]

[Si pertinent, choisir parmi les suggestions ci-dessous]
- Les contenus concernés par cette demande (Si pertinent, lui indiquer de se baser sur le document pdf ouvert)
- La manière dont ces contenus s’intègrent dans le programme et ce que savent déjà les étudiants sur ce sujet
- Ce que l’on sait des étudiants qui pourrait aider à personnaliser la réponse 
- Des mots-clés ou des concepts qui doivent être inclus dans la réponse
- La note associée
- Le nombre d’heures en classe
- …

[Si pertinent, choisir parmi les suggestions ci-dessous]
- Le style
- La longueur de la réponse
- Son format (tableau, code, bullet points, texte,..)
- La structure
- …



https://view.genial.ly/65f855aded4c230014a2034e


Les bonnes pratiques d’usage avec l’IA générative

Responsabilité

Imprévisibilité

L’IA mime l’humain

Vous commandez

Exigez la clarté
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Partager ce qui 
n’est pas sensible

Donnez du contexte

L’IA perd parfois le fil

Changez de LLM au besoin



Banques de prompts à 
garder sous le coude



Cliquez sur l'image pour accéder au site https://www.aiforeducation.io/prompt-
library qui propose différents prompts (en anglais) à utiliser dans l'enseignement.

https://www.aiforeducation.io/prompt-library


Cette collection est une veille en continue sur des listes de “requêtes/ prompts” 
réalisées avec l’IA dans un contexte éducatif et pédagogique..

https://latelierduformateur.fr/collection-de-prompts-ia-en-education/


Dans cet article, Sébastien Place propose une réserve de prompts pour les 
scénarios de type éducatif.

https://splc.be/prompts-pour-leducation-ameliorer-la-productivite-et-lapprentissage-grace-a-lia/


Cette collection répertorie 100 prompts pédagogiques pour devenir un(e) 
formateur(trice) d'exception à l'ère de l'Intelligence Artificielle (IA). 

https://friendly-cobbler-df0.notion.site/100-Prompts-p-dagogique-ChatGPT-pour-devenir-un-formateur-l-re-de-l-intelligence-artificielle-p-d10032094b39493e8e2487f1f7565e31


Dites-nous ce que vous en avez pensé !
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